
มีต่อดา้นหลงั  

แบบฟอร์มขอให้ออกหนังสือเชิญอาจารยพ์ิเศษ 
ระดับ   ปริญญาบัณฑิต    บัณฑิตศึกษา 

วันท่ี         เดือน                  พ.ศ  

เร่ือง  ขอให้ออกหนังสือเชิญอาจารยพ์ิเศษ 

เรียน  คณบดีคณะวิทยาการจัดการ 
ข้าพเจ้าในฐานะอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา/ผู้ประสานงาน มีความประสงค์ขอให้คณะฯ ออกหนงัสือเชิญอาจารย์

พิเศษ ซึ่งมรีายละเอียดดังนี ้
1. ชื่อ-สกลุ อาจารยพ์ิเศษ
2. คุณวุฒิการศึกษา (ใช้ขอ้มูลตามที่ได้เสนอรายชื่อแต่งตัง้อาจารย์พิเศษ)
3. ตําแหน่งงานปัจจบุัน 
4. สถานที่ทํางาน 
5. เชิญสอนในรายวิชา                                                                            รหัสวชิา
สําหรบันักศกึษาสาขาวิชา                                                                                   ชั้นปี 
หัวข้อบรรยาย 

วัน – เวลาทีเ่ชิญสอน 

 (พรอ้มแนบรายละเอียด มคอ.3  คร้ังทีต่รงกบัมีการเชญิอาจารย์พิเศษ) 
6. ขอให้มีหนงัสอืขออนญุาตผู้บังคับบัญชา (ถ้ามี) ตําแหน่ง

7. การจัดส่งหนังสือเชิญอาจารย์พิเศษ
 ผู้รับผิดชอบรายวิชา/ผู้ประสานงาน มารบัและจัดส่งด้วยตนเอง
 มอบหมายเจ้าหน้าที่เป็นผู้ดําเนินการจัดส่ง  ด้วย

ไปรษณีย์  ที่อยู่จัดส่ง
e-mail  
อื่น ๆ ระบ ุ

8. การรับ-ส่ง อาจารย์พิเศษ

โดยใชร้ถส่วนตัวหมายเลขทะเบียนรถ 
จาก                                                               ถึง 

โดยใชร้ถเช่า (เขยีนแบบฟอร์มการขอใชย้านพาหนะให้ครบถ้วน/แนบแผนท่ี  ส่งคณุอาํภา แก้วมณ)ี 



9. การขอหอ้งพักโรงแรมเวอริเดียน สําหรับอาจารย์พิเศษ
มีความประสงค์ (ผู้รับผิดชอบรายวิชา/ประสานงาน  ทําบันทึกข้อความถึงคณบดีผ่านหัวหน้าสาขาวิชาท่ีเปิดสอน)
ไม่มีความประสงค์

ลงชื่อ(                                           )            
        (                                           ) 
เบอรโ์ทรศัพท ์

ผู้รับผิดชอบรายวิชา/ผู้ประสานงาน 
9. ความเห็นหัวหน้าสาขาวิชา (สาขาวิชาที่เปิดสอน)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(ลงชือ่) 

10. ความเห็นหัวหน้าสาขาวิชา (ของอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา/ผู้ประสานงาน)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(ลงชือ่) 

หมายเหตุ : ขอความอนุเคราะห์ผู้รับผิดชอบรายวิชา/ผู้ประประสานงาน โปรดกรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน  
• ระดับปริญญาบัณฑิต ส่ง คุณอาํภา แก้วมณี
• ระดับบัณฑิตศึกษา ส่ง คุณจุฑามาศ  เมฆนิติ
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