
 

 

 

 

คู่มอืการใช้งาน  

โปรแกรม    ZOOM 

 

 

 

 

 



 ในคูมื่อการใชง้านนี Êประกอบไปดว้ยสว่นประกอบทัÊงหมด ŝ สว่น ดงันี Ê 

 
1. การติดตัÊงโปรแกรม 

2. การเขา้สูร่ะบบ 

3. การสรา้งหอ้งประชมุ 

4. การเชิญผูเ้ขา้รว่มประชมุ 

5. การเขา้รว่มการประชมุ 

 

1. การตดิตัÊงโปรแกรม 

 ในการติดตัÊงโปรแกรม ZOOM ใหเ้ขา้ไปยงัหนา้เวบ็ไซต ์ https://zoom.us/download แลว้ทาํการเลือกดาวนโ์หลด

ตวัติดตัÊงใหต้รงตามระบบปฏิบตัิการทีÉผูใ้ช ้ๆ งานอยู ่ 

 

รูปทีÉ ř การดาวนโ์หลดโปรแกรม 

 

 



 เมืÉอโหลดเสรจ็สิ Êนใหท้าํการติดตัÊงตวัโปรแกรม 

 

รูปทีÉ Ś การติดตัÊงโปรแกรม 

 

 เมืÉอติดตัÊงเสรจ็ โปรแกรม ZOOM ก็พรอ้มใชง้าน 

 

รูปทีÉ ś โปรแกรมพรอ้มใชง้าน 



2. การเข ้าสู่ระบบ 

 ก่อนเขา้ใชง้านโปรแกรม ZOOM ทกุครัÊง ผูใ้ชจ้ะตอ้งทาํการเขา้สูร่ะบบก่อน 

 

รูปทีÉ Ŝ การเขา้สูร่ะบบ 

โดยการเขา้สูร่ะบบ จะสามารถเลือกชืÉอการเขา้ใชง้านได ้Ŝ ช่องทาง ดงันี Ê 

2.1  เขา้ใชง้านดว้ย E-MAIL ทีÉสมคัรกบัทาง ZOOM 

2.2  เขา้ใชง้านดว้ย รหสัทีÉทางองคก์รไดส้มคัรใชบ้รกิารกบัทาง ZOOM 

2.3  เขา้ใชง้านดว้ย ชืÉอผูใ้ชข้อง GOOGLE 

2.4  เขา้ใชง้านดว้ย ชืÉอผูใ้ชง้านของ FACEBOOK 

 

รูปทีÉ 5 เมืÉอเขา้สูร่ะบบสาํเรจ็ 



3 การสร ้างห ้องประชุม 

 ในการสรา้งหอ้งประชมุ ใหผู้ใ้ชง้านกดไปทีÉไอคอน New Meeting โปรแกรม ZOOM จะทาํการสรา้งหอ้งประชมุ

ขึ Êนมาโดยผูส้รา้งจะเป็นผูด้แูลหอ้ง 

 

รูปทีÉ Ş ไอคอนสรา้งหอ้งประชมุ 

เมืÉอสรา้งหอ้งประชมุแลว้ ในมมุซา้ยบนของหอ้งประชมุ จะเหน็เป็นไอคอนดงัรูป เมืÉอกดไอคอนดงักลา่วจะแสดงขอ้มลูของหอ้ง

ประชมุขึ Êนมา ใชส้าํหรบัการเชิญผูเ้ขา้ประชมุคนอืÉนเขา้สูห่อ้งประชมุ 

 

รูปทีÉ ş ไอคอนขอ้มลูหอ้งประชมุ 

 

รูปทีÉ Š ขอ้มลูของหอ้งประชมุ 



4 การเชญิผู้เข ้าร ่วมประชุม 

การเชิญผูอื้Éนเขา้รว่มประชมุ สามารถทาํได ้Ś วิธีดงันี Ê 

4.1 เชิญเขา้รว่มดว้ย Meeting ID 

วิธีนี Êผูด้แูลหอ้งจะตอ้งสง่ Meeting ID ของหอ้งประชมุและ Password ใหแ้ก่ผูเ้ขา้รว่มประชมุรายอืÉนๆ 

 

รูปทีÉ š Meeting ID และ Password 

4.2 เชิญเขา้รว่มดว้ย Invite Link 

วิธีนี Êผูด้แูลหอ้งจะตอ้งสง่ Invite Link ใหแ้ก่ผูเ้ขา้รว่มประชมุรายอืÉน ๆ ผูเ้ขา้รว่มประชมุเพียงแค่กดไปทีÉ Link ทีÉสง่ให ้ก้

จะสามารถเขา้รว่มการประชมุไดท้นัที 

 

รูปทีÉ řŘ Invite Link 



5 การเข ้าร ่วมการประชุม 

 การเขา้รว่มการประชมุ สามารถเขา้รว่มได ้Ś ช่องทาง ดงันี Ê 

5.1 เขา้รว่มการประชมุโดย Meeting ID 

การเขา้รว่มโดยวิธีนี Ê จากหนา้จอหลกั ใหผู้ต้อ้งการเขา้รว่มการประชมุ กดไปยงัไอคอน Join ดงัรูป 

 

 

รูปทีÉ řř ไอคอน Join 

โปรแกรมจะแสดงหนา้จอใหก้รอกขอ้มลู Meeting ID และ Password เพืÉอเขา้สูห่อ้งประชมุ เมืÉอกรอกขอ้มลูถกูตอ้ง ก็จะ

สามารถเขา้รว่มการประชมุได ้

 

รูปทีÉ řŚ การกรอกขอ้มลู Meeting ID และ Password 



5.2 เขา้รว่มการประชมุโดย Invite Link 

วิธีนี Êผูเ้ขา้รว่มประชมุจะไดร้บั Invite Link   มาจากผูด้แูลหอ้ง หรอืผูที้ÉตัÊงหอ้งประชมุ 

 

รูปทีÉ řś ตวัอยา่ง Invite Link 

  เมืÉอกดไปทีÉ Link ทีÉไดร้บัมา โปรแกรมจะแสดงหนา้จอเรยีกใชโ้ปรแกรม ZOOM ใหก้ดไปทีÉ Open Link   ก็

จะสามารถเขา้รว่มประชมุไดท้นัที 

 

รูปทีÉ řŜ กด Open Link เพืÉอเขา้รว่มการประชมุ 


